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TER INLEIDING

Welkom op het Nova College: Onderwijs voor Nieuwkomers aan de Hooftskade

Op het Nova College leren jullie zo snel mogelijk de Nederlandse taal. Daarna kunnen jullie de opleiding afmaken op een andere vestiging van de Johan de Witt Scholengroep of op een andere school.

In deze leerlingengids staat belangrijke informatie voor alle leerlingen over de dagelijkse gang van zaken in de school. 

Namens het docententeam van de afdeling Nieuwkomers,

M.A. Mohamed

Onderwijsdirecteur 

ORGANISATIE VAN DE SCHOOL
De vijf vestigingen
De Johan de Witt Scholengroep kent vijf onderwijsteams, verdeeld over vijf gebouwen.:

1. Het Nova College

2. Het Media College

3. Het City+ College

4. Het Varias College

5. Het Prisma College

Gegevens over het Nova College
Naam:



Nova Collega, Onderwijs voor Nieuwkomers

Adres:



Hooftskade 127 - 129





2526 KB Den Haag

Telefoon:


070 388 42 00

Fax:



070 388 42 62

e-mail:



mmd@jwc.nl (de onderwijsdirecteur M. A. Mohamed)

Directie

Onderwijsdirecteur:
        
 Dhr. M.A. Mohamed

Ondersteuning van de teams

Kernteamcoördinatoren:
Dhr. E. Boers





Dhr. J. Looren de Jong




Mevr. M.B. Lubbers-Handelé





Dhr. R. Schmidt





Dhr. J. Vrolijk



Maatschappelijk werker:
Dhr. M. Okcuoglu

Remedial teacher:

Mw. C. Duetz
Intern begeleider:

Mw. H. Koorn
Onderwijsondersteunend personeel

Secretariaat:


Mevr. C. Spook

Administratief medewerkster:
Mevr. M. van der Toorn

Conciërge: 


Dhr. R. Schram

Onderwijsassistent:

Dhr. M. Tighadouine

Overige medewerkers:              Mevr. H. Bay, Dhr. N. Joeglal

Openbaar vervoer

Het schoolgebouw aan de Hooftskade is te bereiken met tramlijn 6, halte Om en Bij.

Alfabetische lijst van afkortingen van docenten
AMI



De heer Y. Ahmadi

BLT



Mevrouw J. N. Bult
BOM



De heer M. van den Boom

BRN



Mevrouw L. Bergen

CDI



Mevrouw E. Chandi

CTK



De heer A.A. Canturk

DCK



Mevrouw  M. van Dijck

DHN



De heer M. Dijkshoorn

DTZ



Mevrouw C. Duetz

EPN



Mevrouw F. T. van Epen

GMN



Mevrouw R. W. Guman

GSE



De heer R. M. Gerritse

GTN



Mevrouw A. J. M. Grootscholten
GUN



Mevrouw A. Guman

HEE



Mevrouw M. Hubee

HEN



De heer E. Hugen

HLD



De heer M. P. Hofland

HMN



Mevrouw A. Haandrikman

HRI



De heer O. el Hitouri

HRN



Mevrouw J. S. M. van Haaren

IBS



Mevrouw I. Imambuks

JML



De heer R. Jamal

JSN



Mevrouw I. A. Jansen
KLE



Mevrouw C. W. Karelse-Latour

KON



Mevrouw H. Koorn
KRN



Mevrouw J. van Kesteren


LDL



Mevrouw L. Deul

LLI



De heer C. Lalai

LSG



Mevrouw E. I. Y. Lassing 


NDS



Mevrouw S. Nicolaidis

OLU



De heer M. Okcuoglu

PST



Mevrouw J. M. Post

RDI



Mevrouw A. Ramdhani

RDN



Mevrouw M. K. Ramkisoen-Ramdin

RDS



De heer R. Ramdas

RHN



Mevrouw  S. Ramlakhan 

RML



De heer W. Ramlal

SPR



Mevrouw J. Spier

SMA



Mevrouw Y. Spijksma

VDW



Mevrouw J. van der Wal


VGN



Mevrouw E. Verhagen

VLK



de heer J. T. Vrolijk

WBR



De heer P. Wortelboer

WGA



Mevrouw L. L. Wieringa

WYK



Mevrouw L. C. M. van Wijk

YFI



De heer H. el Yajloufi

XVZ



Mevrouw N. Yavuz

VERZUIM, ZIEKTE EN TE LAAT KOMEN

In de Nederlandse wet staat dat leerlingen tot en met 17 jaar verplicht zijn om naar school te gaan en alle lessen te volgen. 
Wat is verzuim?

Ook op onze school zijn jullie dus verplicht om alle lessen van je rooster te volgen. De docenten controleren iedere les of de leerlingen aanwezig zijn. Als een leerling niet aanwezig is, dan is er sprake van verzuim of absentie
Wanneer is verzuim toegestaan?

Als je niet naar school kan komen, moet je eerst toestemming vragen aan de school. Dat kan bijvoorbeeld als je een afspraak met de dokter of de tandarts hebt. De school geeft alleen toestemming als je ouders of verzorgers bij de school melden waarom je afwezig zal zijn. Er is dan sprake van geoorloofd verzuim
Een bezoek aan de dokter, tandarts, politie, NIDOS en dergelijke moet je zo mogelijk buiten schooltijd afspreken. In je lesrooster is er meestal wel een vrije middag. Bij dergelijke bezoeken onder schooltijd moet je dus altijd van tevoren schriftelijk de toestemming aan de school vragen.

Een afspraak onder schooltijd? ( brief ( naar school om toestemming te vragen.

Wanneer is verzuim niet toegestaan?

Als je zonder toestemming wegblijft van school, is dat ongeoorloofd verzuim. 
Als je de dag na je afwezigheid geen schriftelijk bewijs (bijvoorbeeld een briefje van je ouders of een afsprakenkaart van de dokter ) inlevert op school, dan is dat dus ongeoorloofd verzuim.

Wat moet je doen als je ziek bent?

Als je ziek bent, moeten je ouders/verzorgers dit vóór 08.00 uur telefonisch aan de school melden ((070 388 42 00). 
Als je weer op school terug bent, lever je een briefje met handtekening van je ouders/verzorgers in. In dit briefje geven je ouders/verzorgers de reden van jouw verzuim en hoeveel uren of dagen je afwezig was.

Ziek? ( bellen vóór 08.00 uur  ( ( 388 42 00.        Weer beter? ( ( briefje ( inleveren bij je mentor
Dit hoort in het verzuimbriefje :

Te laat 
Als je te laat komt, moet je bij de conciërge een te-laat-briefje halen. Zonder dit briefje mag je de les niet in. De volgende schooldag moet je je extra vroeg melden bij de conciërge. 
Te laat? ( briefje halen bij conciërge ( naar de les ( extra vroeg melden! 

Als je meer dan 25 minuten te laat bent, mag je het leslokaal niet meer in. Je stoort dan namelijk de les die al bezig is. Je moet de rest van het uur wachten in de aula en daarna volgens je lesrooster de lessen volgen. Dit gemiste uur geldt als ongeoorloofd verzuim en je zult deze les dus dubbel in moeten halen.

Wat gebeurt er als je veel verzuimt?

Een leerling die ongeoorloofd verzuimt, zal elk gemist uur dubbel in moeten halen  aan het eind van de lesdag. De school registreert met de computer elk uur dat je zonder toestemming afwezig bent. Als je veel verzuimt – geoorloofd of ongeoorloofd! – maar ook als je vaak te laat komt, dan zal jouw mentor eerst uitzoeken wat er aan de hand is om een oplossing voor dit probleem te zoeken.

Bij veel verzuim neemt de contact op met je ouders. (zes keer te laat in de les of meer dan één/vierde deel van de lessen in acht weken missen) Gaat het dan nog niet beter dan meldt de school je aan bij de leerplichtambtenaar van de gemeente Den Haag. Dit kan leiden tot een waarschuwingsbrief, proces-verbaal en soms ook tot een boete (kan ook voor je ouders zijn) of taakstraf. 

Leerlingen van 18 jaar of ouder (18+ leerlingen)

Als je ouder bent dan 18 jaar, dan geldt de Nederlandse leerplichtwet niet. Je bent vrijwillig op school voor je eigen toekomst. Maar de school verwacht van jou dan dat je je aan de schoolregels houdt en dat betekent dat je ook alle lessen zult volgen. 
Verzuim je als 18+leerling toch veel, dan loopt je een groot risico om van school gestuurd te worden en kun je je opleiding niet afmaken. Leerlingen van 18 tot en met 23 jaar die stoppen met school, worden aangemeld bij de gemeente en doorverwezen naar het CWI.
Bijzondere omstandigheden

Als er sprake is van bijzondere omstandigheden (bijvoorbeeld een sterfgeval in de familie, een verhuizing of een huwelijk) kunnen je ouders/verzorgers verlof aanvragen. 

Verlof korter dan 10 dagen > minimaal twee dagen van tevoren aanvragen bij de directeur, die beslist

Verlof langer dan 10 dagen > via de directeur aanvragen bij de leerplichtambtenaar, die zal beslissen

Als er een medische of sociale reden is om langdurig verlof aan te vragen, moet bij een dergelijk verzoek een verklaring van een arts of een sociale instantie worden overlegd waaruit blijkt dat het verlof beslist noodzakelijk is.

Ziek naar huis of toch een afspraak onder schooltijd
Het kan gebeuren dat je ziek wordt als je op school bent of dat je toch onder schooltijd een afspraak hebt. Dit laatste moet je met een afsprakenkaart of een brief van je ouders aan kunnen tonen. Als je dus niet kunt blijven om de lessen te volgen, dan meld je je af bij de coördinator van jouw afdeling.

De coördinator noteert dat je eerder naar huis gaat en je krijgt het formulier tussentijds schoolverlaten mee. Dit is een groen formulier waarmee je toestemming krijgt om de school tussentijds te verlaten. Als je zonder dit formulier de school verlaat, dan geldt dit als ongeoorloofd verzuim en dat betekent dat je de verzuimde uren dubbel in moet halen. Dit groene formulier moet

je de volgende schooldag met een handtekening van je ouders/verzorgers weer inleveren bij je mentor.
Begeleiding voor de leerlingen
Mentoren

Iedere klas heeft een eigen klassenmentor en een co-mentor. Bij problemen staat de mentor altijd klaar voor de leerling. De mentor is voor ouders, leerlingen en docenten de eerste persoon om te praten over een leerling. 
Ouders/verzorgers kunnen altijd aan de mentor vragen hoe het gaat op school. Als je ouders een gesprek willen met jouw mentor, dan kunnen ze telefonisch een afspraak maken: ( (070) 388 42 00.

Kernteamcoördinatoren

Op het Nova College zijn drie leerfases, elk met een kernteamcoördinator (KTC).

Fase 1 



KTC: De heer E. Boers  en de heer R. Schmidt

Fase 2



KTC: De heer J.A. Looren de Jong
Fase 3



KTC: Mevrouw M. B. Lubbers-Handelé / De heer J. T. Vrolijk




Remedial Teacher (RT)
Voor sommige leerlingen zijn onderdelen van de Nederlandse taal en het rekenen moeilijk. Daarom krijgen zij extra les van een speciale docent: de Remedial Teacher. Dit is mevrouw Duetz. Deze lessen vinden plaats onder schooltijd in kleine groepen of individueel.

Schoolmaatschappelijk werker

De schoolmaatschappelijk werker/leerlingbegeleider is de heer Okcuoglu. Hij geeft voorlichting over de zorg- en preventieactiviteiten binnen de school. 
Hij levert een bijdrage aan het leerlingzorgsysteem van de school door het geven van psychosociale hulp aan jongeren op school. Ook bemiddelt hij bij problemen in de relatie ouders/school/leerlingen.



Schoolarts

De schoolarts is van de Jeugdgezondheidszorg. Alle nieuwkomers krijgen een lichamelijk onderzoek. Voordat je naar de schoolarts gaat, moet je samen met je ouders een vragenlijst over je gezondheid invullen.
Intern begeleider

Mw. Koorn is onze intern begeleidster. 

Zij coacht leerkrachten en leerlingen. Daarnaast biedt zij hulp bij het schrijven van handelingsplannen ten behoeve van het gedrag en het leren.
WAT BIEDT ONZE SCHOOL NOG MEER?

Open Leer Centrum (OLC)
Het OLC is bedoeld om je te trainen in zelfstandig leren en voor het maken van werkstukken en opdrachten. Je leert er informatie zoeken op het internet en er zijn veel computerprogramma’s waarmee je onder andere je Nederlands kunt verbeteren. De meeste klassen hebben één uur OLC in het lesrooster.

Het OLC is niet bedoeld om te chatten, muziek te luisteren of privé op internet te surfen. Dat is privé, dus doe dat thuis.
Lichamelijke opvoeding (gymnastiek)

De lessen l.o  vallen onder de leerplichtwet en zijn dus verplicht. Als je niet mee kunt doen met lo, dan wil de school graag een briefje van de dokter zien.
Alle klassen hebben elke week twee uur sport. Dit heet lichamelijke opvoeding (l.o.)en staat op je lesrooster. Als je sportles hebt, dan hoort daar geschikte sportkleding bij. Je hoort van je sportleraar welke sportkleding je mee moet nemen. Het dragen van een hoofddoek tijdens de sportles is niet toegestaan. Het dragen van een speciale sportmuts voor meisjes mag wel.
Als je niet mee kunt doen met de les l.o., dan moet je toch aanwezig zijn bij de les. Je kunt de leraar dan vaak helpen tijdens de sportles. 
Sportlijn 6

Naast de verplichte sport is er ook nog Sportlijn 6. Bij Sportlijn 6 kies je vrijwillig een sport. Deze lessen zijn er na schooltijd. Aan het begin van het schooljaar krijgen je te horen welk cursusaanbod er is en hoeveel het kost.
Zwemmen

De docenten van het Nova College vinden het belangrijk dat alle leerlingen goed kunnen zwemmen. 
De zwemles is altijd op vrijdagmiddag in het zwembad van de Houtzagerij. De jongens zwemmen van 15.00 tot 16.00 uur en de meisjes zwemmen van 16.00 tot 17.00 uur. 

Alle leerlingen uit fase 1 mogen altijd meedoen aan de zwemles, ook onder de normale lestijd. 

De leerlingen uit fase 2 mogen onder lestijd zwemmen als de docent, waar ze op vrijdagmiddag les van hebben, dat goed vindt. 
De leerlingen van fase 3 mogen niet zwemmen onder de lestijd. 
De kosten zijn €15 per half jaar of € 25 per jaar. Je kunt voor de zwemlessen betalen bij onze docent l.o. de heer Yajloufi. (meester Hakim)
Cultuurproject

Onze school vindt het belangrijk dat je kennis maakt met verschillende culturen. In het cultuurproject maken leerlingen kennis met diverse kenmerken van kunst en cultuur. Soms verplicht, soms vrijwillig. 
Je krijgt ook dit jaar de mogelijkheid keuzes te maken op dit gebied. 

Het cultuurproject wordt onder andere uitgevoerd in samenwerking met ’t Koorenhuis.

Schoolboeken

Hoeveel kosten de boeken?
In het schooljaar 2009-2010 krijgt het Nova College voor elke leerling die voor 1 oktober ingeschreven staat, een bijdrage voor de schoolboeken van het ministerie van Onderwijs. De ouders hoeven dus geen boekengeld te betalen. De school vraagt wel € 50 aan borg voor de boeken. Dit bedrag krijgen de ouders terug als alle schoolboeken weer ingeleverd zijn als de leerling het Nova College verlaat
Schoolboekenfonds
Alle leerlingen ontvangen de schoolboeken op school zo snel mogelijk na de grote vakantie.

Tekstboeken en werkboeken
In het boekenpakket zitten tekstboeken en werkboeken. De werkboeken worden jouw eigendom en je mag ze dus altijd zelf houden. De tekstboeken gaan terug naar school:  

· aan het einde van het schooljaar 

· als je de boeken niet meer nodig hebt 

· als je eerder van school gaat

Zorg ervoor dat je netjes met je boeken omgaat. Aan het begin van het schooljaar moet je de tekstboeken kaften. Dit is dus verplicht. Voordelen: de kans dat je de borg terugkrijgt is groter en je herkent je eigen boeken sneller. Schrijf in ieder geval ook je naam in het tekstboek (in de tabel)
Schoolspullen

Alle leerlingen behoren vanaf de eerste schooldag – elke dag - de volgende schoolspullen bij zich te hebben:

1. een goede stevige schooltas (waar je multomap inpast);

2. een schoolagenda 2009 - 2010;

3. een leeg schrift met lijntjes en een schrift met ruitjes (1cm);

4. een 23-rings multomap met 10 tabbladen en lijntjes- en ruitjespapier;

5. een rekenmachine met breukentoets (liefst Casio fx 82 super);

6. een geo-driehoek en een passer;

7. een etui met  pennen, potloden, een paar kleurpotloden (6 basiskleuren), een gum, een puntenslijper, een liniaal en typex.

Zonder deze schoolspullen kan er niet goed les gegeven worden. Kostbare lestijd gaat dan verloren met het regelen van de juiste schoolspullen.

Orde en gedrag
Sfeer en veiligheid

Het is belangrijk dat de sfeer op school prettig is en dat jullie je er thuis voelen. Daarom zorgt de school ervoor dat de ruimten in en rond de school schoon, gezellig en veilig zijn. Werk daar dus aan mee door goed met elkaar om te gaan en geen rommel te maken. Op de Hooftskade mag je gedurende de lestijd het schoolterrein niet verlaten. Je kunt in de pauzes en in vrije uren gebruik maken van de aula en het dakterras. Op het dakterras mag je niet op het deel achter de ketting komen. Alleen als je op de Hooftskade les hebt, mag je in het gebouw komen. Je mag dus geen vrienden uitnodigen op school.

Verwijdering uit de les

Als je door een docent uit de les verwijderd wordt, ga je niet in discussie. Je krijgt van die docent een verwijderingsformulier mee en je meldt je direct bij jouw coördinator. Daar vul je op het verwijderingsformulier in wat er gebeurd is. Je mag, totdat het probleem is opgelost, niet meer in het leslokaal komen bij deze docent.  
Daarom is het belangrijk dit probleem zo snel mogelijk op te lossen. Je hebt zo snel mogelijk een gesprek met de docent en je mentor of coördinator. In dit gesprek stellen we vast wat er gebeurd is en proberen we tot een oplossing te komen.  Het volgende lesuur ga je  weer naar de klas volgens het lesrooster. 

Het uurrapport

Als je ernstig verstorend gedrag vertoont, dat door de school niet geaccepteerd kan worden, dan krijg je een uurrapport. Je staat dan onder direct toezicht van je coördinator. Gedurende een afgesproken periode vullen alle docenten elke dag en na elke les het uurrapport in. De docenten schrijven dan kort op hoe je je gedragen hebt. Elke dag meld je je na de laatste les bij jouw coördinator om te bespreken hoe het gegaan is. 

Schorsing

Schorsing is de op één na zwaarste straf die je kan krijgen. Het is de laatste stap vóór verwijdering van school. Over een schorsing beslist de directeur.  Veel verwijderingen uit de les kan bijvoorbeeld een reden zijn voor schorsing. 

De directeur besluit of je intern geschorst wordt (je mag de les niet in maar je bent wel op school om werk te maken) of extern geschorst wordt ( je mag tijdelijk niet meer op school komen en je krijgt schoolwerk mee) In alle gevallen worden je ouders/verzorgers uitgenodigd voor een gesprek op school.
Verwijdering van school

In sommige ernstige situaties is de enige oplossing dat een leerling van school verwijderd wordt. De directeur kan besluiten dit te doen als een leerling op school bijvoorbeeld bij een vechtpartij betrokken is of een wapen heeft meegenomen.
LESTIJDEN, RAPPORTUITREIKING EN VAKANTIEREGELING

Lestijden schooljaar 2009 - 2010
	Lessen
	Pauze
	van
	tot

	Les 1
	
	08.00 
	08.50 

	Les 2
	
	08.50
	09.40

	
	Pauze 1
	09.40
	10.00

	Les 3
	
	10.00
	10.50

	Les 4
	
	10.50
	11.40

	
	Pauze 2
	11.40
	12.10

	Les 5
	
	12.10
	13.00

	Les 6
	
	13.00
	13.50

	
	Pauze 3
	13.50
	14.00

	Les 7
	
	14.00
	14.50

	Les 8
	
	14.50
	15.40


Rapportuitreiking

Drie keer per jaar is er een rapportuitreiking. De school vindt contact met je ouders/verzorgers belangrijk. De mentor spreekt dan met je ouders over jouw toekomst  Daarom geeft je mentor je rapport niet aan jou mee. De school stuurt het rapport ook niet op naar het huisadres. Natuurlijk kun je zelf ook meekomen naar de rapportuitreiking. De klassen uit fase 3 krijgen rond de herfstvakantie een VTO-rapport.

Vakantieregeling 2009 – 2010
Prinsjesdag

15 september 2009 vanaf 11.00 uur

Herfstvakantie

19 oktober tot en met 23 oktober 2009
Kerstvakantie

21 december 2009 tot en met 1 januari 2010
Voorjaarsvakantie
22 februari tot en met 26 februari 2010
Paasweekend

2 april tot en met 5 april 2010
Meivakantie

30 april tot en met 7 mei 2010
Hemelvaartvakantie
13 en 14 mei 2010
Pinksteren

24 mei 2010
Zomervakantie

5 juli tot en met 20 augustus 2010
Hoe gaan we met elkaar om?

Schoolregels en afspraken over het gedrag

Om de sfeer in de school prettig te houden gelden er schoolregels waar alle leerlingen zich aan moeten houden. Deze regels zijn er om vast te leggen wat mag en wat niet mag. 

Gebruik geen kauwgum.

Draag geen petten en jassen in de klas en kleed je netjes.

Wees op tijd in de lessen.

Ga tussendoor niet naar buiten.

Neem geen gevaarlijke voorwerpen, alcohol of drugs mee naar school.

Spreek Nederlands.

Respect en veiligheid

Een goede sfeer is belangrijk. Iedereen moet zich op onze school prettig kunnen voelen. Daarom behandelt iedereen elkaar met respect en pest je elkaar niet.

Discriminerende opmerkingen worden niet geaccepteerd. Jongens en meisjes worden gelijk behandeld. Het personeel wordt aangesproken met meneer/mevrouw plus hun achternaam.

Afspraken over het gedrag

Afspraken over het gedrag
Daarnaast kennen we afspraken over het gedrag. Deze afspraken zijn vooral bedoeld om de leerlingen te leren nadenken over hoe zij op een goede manier met elkaar kunnen omgaan. De docenten zijn ervan overtuigd dat – als iedereen zich aan deze afspraken houdt – er een veilige en prettige sfeer zal zijn in ons gebouw. 
Op deze manier denken wij te bereiken dat docenten en leerlingen en alle anderen die in ons gebouw werken op een aangename en respectvolle manier met elkaar om zullen gaan. De afspraken over gedrag vind je hieronder:
Heb respect voor elkaar en voor elkaars spullen

Zorg ervoor dat iedereen zich veilig voelt op school

Zorg ervoor dat pesten en discrimineren niet op onze school gebeuren

Zorg ervoor dat niemand zich stoort aan je kledingstijl

Zorg voor een goede persoonlijke hygiëne

Maak op een normale manier gebruik van het toilet

Ruim je eigen spullen op als je het lokaal, de kantine of het dakterras verlaat

Zorg ervoor dat je schoolspullen in orde zijn als de les begint

Help elkaar en denk positief 

Neem geen dure spullen of veel geld mee naar school. De school is er niet voor verantwoordelijk als het gestolen wordt

Ga zorgvuldig om met de boeken die je mag gebruiken
Spreek al het personeel aan met meneer of mevrouw plus de achternaam.

DE DAGELIJKSE GANG VAN ZAKEN IN ONS GEBOUW
Aanspreekvorm

Al het personeel in het gebouw behoor je aan te spreken met meneer of mevrouw gevolgd door de achternaam

Administratie

Je mag alleen op de administratie komen tijdens de pauzes. Wil je, als je bent verhuisd of als je een ander telefoonnummer hebt, dit zo snel mogelijk doorgeven aan de administratie?  

Aula / terras

Tijdens de pauzes of een vrij lesuur mag je in de aula of op het terras iets eten en drinken. Het is niet toegestaan om op tafels of in de vensterbank te zitten. Gebruik de stoelen. Maak geen herrie in de kantine: je stoort er anderen mee. 

Laat in de aula geen muziek horen met je mobiel of MP3. In de kantine kun je in de pauze eten of drinken kopen bij het buffet. In de kantine staan ook frisdrank- en snoepautomaten. Je mag op het terras niet achter het afgesloten deel komen. Rokers moeten gebruik maken van het rokersgedeelte.
Aulacorvee
Aan het begin van het cursusjaar vertelt je mentor wanneer je bent ingedeeld voor het aulacorvee. Alle leerlingen zullen ongeveer twee keer per schooljaar aan de beurt komen om na de pauze de aula of het terras op te ruimen. Je hoort van de conciërge wat je moet doen.
Docentenkamer

De docentenkamer is een rust- en werkplaats voor de docenten. Leerlingen mogen daar niet zomaar binnen lopen. Als je een docent wil spreken, probeer dan voor of na de pauze een afspraak te maken. 
Als het echt dringend is, vraag dan aan iemand van het personeel of de docent die je zoekt aanwezig is en wil komen. Wacht dan bij de ingang van de docentenkamer.

Huiswerk

Docenten schrijven het huiswerk in het klassenboek, leerlingen schrijven het huiswerk in hun agenda. Op de Hooftskade gelden voor het huiswerk de volgende afspraken:

-
Per lesuur kan een docent voor ongeveer een half uur huiswerk geven. 

-
Een klas mag per dag maximaal twee toetsen hebben.

-
Tussen het bekendmaken van een toets en de dag van de toets moeten minstens twee avonden zitten.

Ingang

’s Morgens staat het hek bij de hoofdingang open tot 8.00 uur. Daarna gaat het hek dicht. Als je te laat bent, bel je aan en haal je bij de conciërge een rood te-laat-briefje.  
Tijdens de pauzes of als je een uur vrij hebt, kun je de school niet verlaten. 
Je bent dan in de aula of op het terras. Leerlingen van de andere vestigingen die geen les op de Hooftskade hebben, mogen niet in ons gebouw komen. Je kunt dus geen vrienden op school uitnodigen.

Fietsen en brommers

Als je met je fiets of brommer komt, zet deze dan (met een goed, stevig slot) in de stalling op het plein achter de school. Op het schoolterrein mag je, in verband met de veiligheid, niet hard rijden.

Klassenboek

Elke klas heeft een  klassenboek. De klassenvertegenwoordig(st)er haalt het klassenboek ‘s morgens op in de hal bij de conciërge. Aan het einde van de dag laat hij/zij het klassenboek daar ook weer achter. De docenten schrijven in het klassenboek wie te laat is en wie afwezig is. Ook hoort de docent in het klassenboek het huiswerk en de toetsafspraken te schrijven. Zo kan iedere leerling dus altijd weten wat het huiswerk is.

Kluisjes
In het schooljaar 2009-2010 zijn er geen kluisjes meer beschikbaar.
Leerlingenraad

Op school is er een leerlingenraad die meedenkt over belangrijke zaken die met de school te maken hebben. Je leert bijvoorbeeld rekening te houden met verschillende meningen. Ook leer je mee te denken over belangrijke beslissingen, je mening te geven of het organiseren van schoolfeesten.
Lokalen

Wacht met naar binnen gaan in het lokaal tot de docent aanwezig is. 
In het lokaal draag je geen jas of petje. Hang je jas aan de kapstok. Houdt de lokalen netjes, gebruik de prullenbak. Schrijf niet op de tafel. 
Leerlingen mogen alleen met toestemming van een docent aan de schakelaars van de verwarming of de zonwering te komen. 
Ook is het niet toegestaan om zomaar aan de computers te komen. Ook daarvoor moet je altijd eerst toestemming hebben van je docent. Leerlingen mogen niet alleen in een lokaal achterblijven om bijvoorbeeld te computeren. Zet je tas op de grond, niet op de tafel. 
Muziek

Muziek is gezellig en belangrijk maar privé. Als je op school naar muziek wil luisteren, gebruik dan een oortelefoon of koptelefoon. Het is niet toegestaan om in de lokalen, de gangen en de aula muziek te laten horen. Dit verstoort de rust op school of je stoort er leerlingen mee die aan het leren zijn.
Ontbijt
Een goed ontbijt is belangrijk. Als je goed hebt ontbeten, dan kom je de ochtend goed door en kun je je aandacht bij de les houden in plaats van bij een broodje frikadel. Neem dus ’s ochtends de tijd voor een goed ontbijt.

Open Leer Centrum (OLC)

In het OLC kun je onder toezicht gebruik maken van de computers om aan opdrachten te werken. Het is niet toegestaan om te gaan chatten of muziek af te spelen e.d. Dat is privé, dus doe dat thuis in je vrije tijd. 
Er zijn geen koptelefoons van school in het OLC. Elke leerling ontvangt tegelijk met het boekenpakket éénmalig een koptelefoon. Je zult op school zelf een koptelefoon bij je moeten hebben.
Roken
Roken is alleen toegestaan op het dakterras. Gooi je peuk niet op de grond maar in de sigarettenbak.

Roosterwijzigingen

Roosterwijzigingen en andere mededelingen kun je lezen op de monitoren in de hal en in de aula. Als je vóór het eerste lesuur op de monitor kijkt, dan weet je meteen of er voor jou op die dag nieuwe informatie is. Kijk elke dag een paar keer op de monitor om te kijken of er nog roosterwijzigingen zijn.
Je kunt de roosterwijzigingen ook thuis op internet bekijken. Het internetadres is: www.novacollegedenhaag.nl 

De lessen die door de afwezigheid van een docent uitvallen, worden zoveel mogelijk vervangen. Dat zijn de opvanguren. Een opvanguur is een gewone les maar van een andere docent. Dan gelden dus de normale schoolregels en afspraken. Is een docent niet in het lokaal aanwezig, dan gaat de klassenvertegenwoordiger direct naar zijn/haar KTC’er. Daar hoor je wat er gaat gebeuren. Als er geen opvanguur mogelijk is, dan heb je een aula-uur. Je bent dan vrij en kunt in de kantine of op het terras iets voor jezelf doen.

Schoolbel
Vijf minuten vóór de aanvang van de les gaat de eerste bel. Je hebt dus een aantal minuten om naar het lokaal te lopen. Als de tweede bel gaat, moet je in het lokaal zijn, anders ben je te laat en moet je een rood te-laat-briefje bij de conciërge halen. 

Dat geldt dus ook voor het derde tot en met achtste uur. Na elk lesuur en bij elke pauze verhuizen ongeveer 350 leerlingen van het ene lokaal naar het andere lokaal. Op die momenten is het heel druk op de gangen. Wees beleefd tegen elkaar en hou de deuren voor elkaar open. Loop rustig de trap op en af. Houd altijd rechts, net als in het verkeer. Duw elkaar niet.
Schoolpas
Aan het begin van het schooljaar krijgen alle leerlingen een schoolpas. Deze schoolpas kan je nodig hebben, bijvoorbeeld als er een schoolfeest wordt georganiseerd.
Telefoneren
Je mag op school tijdens de les niet je telefoon gebruiken. Zet je mobieltje dus uit. Zorg er ook voor dat je ouders of je voogd jouw rooster kennen zodat ze je bellen in de pauze. 
Je kunt zelf bellen tijdens de pauzes maar het gebruik van een mobieltje om te bellen is alleen toegestaan op het terras en nergens anders in het gebouw.

Toezicht en veiligheid

Tijdens de pauzes houden docenten en speciale schooltoezichthouders toezicht op de leerlingen, zowel binnen als buiten. 
Na je laatste les ga je naar huis.  Je mag niet in de aula blijven. 

Je mag ook niet rond de school blijven hangen. Dit is om overlast voor de buurt te voorkomen.

Toiletten

Ga in de pauze naar het toilet. Tijdens de lessen is het niet toegestaan om naar de toiletten te gaan. Jongens gebruiken de toiletten voor de jongens. Meisjes gebruiken de toiletten voor de meisjes. Hang niet rond bij de toiletten. Hou de toiletten schoon. Niemand vindt het prettig om een toilet te gebruiken dat vies is.

Videocamera
Op verschillende plaatsen binnen en buiten de school hangen camera’s die het dagelijkse schoolleven op videoband vastleggen. De opnames worden zeven dagen bewaard.

Waardevolle spullen
De school adviseert alle leerlingen om geen waardevolle spullen mee te nemen naar school. Dus laat mobieltjes, MP3-spelers, PSP, zakcomputers enzovoort thuis. Neem nooit veel geld mee naar school. Als je dit toch doet, dan doe je dit op eigen risico. 

Als er iets gestolen wordt, dan kost het ontzettend veel tijd en moeite om dat uit te zoeken. De school wil dat niet. Wij willen onze tijd liever besteden aan lesgeven. 

Je kunt bij diefstal wel zelf aangifte doen bij de politie.

Het personeel van het Nova College hoopt dat je een leuke en zinvolle tijd op school zult hebben. Als je terugkijkt op deze schoolperiode en je bent tevreden over wat je gedaan en bereikt hebt, dan is onze opdracht geslaagd.

Het personeel van het Nova College
Naam en klas leerling	(		


Reden en datum van verzuim





Aantal uren/dagen verzuim





Handtekening ouder/verzorger











Onze schoolregels





In de klas spreek je alleen Nederlands.





Op school mag je niet stoeien of vechten of elkaar uitschelden.





Wie iets kapot maakt, moet er voor betalen.





Roken en spugen zijn in het hele gebouw verboden.





Eet en drink alleen in de aula of op het dakterras. Niet in de lokalen of gangen





In de klas, gangen en aula mag je geen muziek via je mobiel, MP3 of i-pod laten horen.





Je mag geen video-opnames maken, bijvoorbeeld met je mobiel.





Bellen mag alleen op het dakterras.





Gebruik nergens in het schoolgebouw kauwgum of zonnebloempitten.





Draag geen petten en jassen in de klas en luister niet naar muziek onder lestijd.





Blijf binnen het schoolgebouw, ook als je een vrij uur hebt.





Neem geen gevaarlijke voorwerpen, alcohol of drugs mee naar school.





Ook de volgende artikelen zijn niet toegestaan op school: laserpennen, ballen, vuurwerk, spuitbussen en grote viltstiften.





Wees op tijd in de lessen.





Chatten op internet mag niet op school. Dit is privé dus doe dit thuis.





Je mag de school tijdens de lessen niet verlaten, behalve met een toestemmingsbrief
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